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I. Kiểm điểm công tác thực hiện trong tháng 09/2017:
· Đã Bố trí, sắp xếp lại vị trí làm việc và trang thiết bị sau khi phòng làm việc được sửa chữa.
· Đã hoàn thành công tác tổ chức thi KTHP kỳ thi chính và kỳ thi phụ cho các lớp học kỳ hè.
· Đã triển khai thực hiện Kế hoạch tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp cấp phòng năm 2017 và hoàn thành báo cáo tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp cấp phòng.
· Đã phối hợp với phòng TC-HC-TH hoàn thành báo cáo tự kiểm định theo tiêu chí trường chất lượng cao và báo cáo bổ sung tự đánh giá 16 tiêu chuẩn cho Tổng cục giáo dục nghề nghiệp.
· Đã xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch Khảo sát lấy ý kiến phản hồi đối với hoạt động đào tạo năm 2017.
· Đã tổ chức góp ý 2 dự thảo thông tư và gửi báo cáo cho Bộ LĐ-TB&XH qua Tổng cục Giáo dục nghề nghiệp.
· Tính đến 12h00 ngày 28/9/2017 còn phòng Kế hoạch – Tài chính chưa gửi Kế hoạch tự kiểm định cho Ban thư ký Hội động tự kiểm định.
· Tính đến 12h00 ngày 28/9/2017 Ban thư ký Hội động tự kiểm định mới nhận dự thảo báo cáo tự kiểm định lần 1 (chưa hoàn chỉnh) của 8 đơn vị: phòng CTCT-HSSV, phòng TC-HC-TH, phòng KT&ĐBCL, Tổ Thanh tra – Pháp chế, TT Quan hệ doanh nghiệp, Đoàn thanh niên, khoa KHCB và khoa CN Động lực.
· Đã tổ chức tham gia hội thi “Người tuyên truyền pháp luật giỏi” của Công đoàn ngành giáo dục phát động theo kế hoạch số 3080 /KH-GDĐT-CĐGD ngày 22/8/2017.
II. Kế hoạch công tác tháng 10/2017:
	Nội dung
	Người thực hiện

	Phân công và hướng dẫn công việc cho 2 nhân viên mới được điều động về phòng.
	Thầy Tuấn, Cô Đào, Thầy Nhân 

	Gửi các báo cáo kết quả tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp của các đơn vị thuộc trường cho các thành viên Hội đồng tự kiểm định góp ý, chỉnh sửa (từ 02/10/2017 đến 15/10/2017).
	Thầy Tuấn, Cô Đào, Thầy Nhân, Cô Nhi 

	Họp Hội đồng kiểm định Nhà trường nghiệm thu báo cáo tự kiểm định của các đơn vị thuộc trường (từ 16/10/2017 đến 21/10/2017).
	Chủ tịch HĐ

	Ban thư ký nhận các báo cáo tự kiểm định đơn vị đã chỉnh sửa, hoàn thiện (trước ngày 28/10/2017) để tổng hợp.
	Thầy Tuấn, Cô Đào, Thầy Nhân, Cô Nhi 

	Xây dựng các biểu mẫu thống kê số liệu phục vụ công tác tự kiểm định.
	Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn

	Thu thập các số liệu thống kê theo biểu mẫu phục vụ công tác tự đánh giá
	Thầy Thanh Sơn, Văn Sơn

	Xây dựng đề cương báo cáo kết quả tự kiểm định trường năm 2017.
	Thầy Tuấn, Cô Đào, Thầy Nhân, Cô Tuyết

	Triển khai thực hiện kế hoạch khảo sát lấy ý kiến phản hồi đối với hoạt động đào tạo và thống kê dữ liệu các phiếu khảo sát theo từng mãng hoạt động.
	Thầy Thanh Sơn, Văn Sơn, Cô Thủy, Thầy Dũng

	Lập kế hoạch công tác thi kết thúc học phần cho các khóa 2015, 2016 và nhập dự kiến lịch thi vào phần mềm.
	Thầy Tuấn, Cô Đào, Thầy Nhân, Cô Nhi 

	Tổ chức Hội nghị CB-VC tại đơn vị theo kế hoạch chung của nhà trường.
	Toàn bộ phòng
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